Smernica k podavaniu, preverovaniu a evidovaniu ozndmeni podavanych
v zmysle zédkona €. 54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatel'ov protispolocenske;]
¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v podmienkach obce
Dolny Stal

V sulade s § 10 ods. 8 zédkona €. 54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatel'ov protispolocenske;j
¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zdkonov a § 13 ods. 4 pismeno e) zakona SNR
¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov starosta obce Dolny Stal

vydava tento interny predpis

Smernica o podavani, preverovani a evidovani oznameni
suvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti

§ 1 Uvodné ustanovenia

1. Tento interny predpis upravuje podrobnosti o podavani oznameni; preverovani
ozndmeni a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani oznadmeni; zachovani
mlcanlivosti o totoznosti oznamovatela; evidovani oznameni; oboznamovani
oznamovatela s vysledkom preverenia jeho oznamenia; spractivani osobnych udajov
uvedenych v ozndmeni.

2. U¢elom tejto smernice je podrobnej§ia uprava postupu pri  oznamovani
protispolo¢enskej &innosti u zamestnavatel'a, ktorym je obec Dolny Stal a rozpodtové
a prispevkové organizicie, ktoré su v zriad'ovatel'skej pdsobnosti obce.

§ 2 Zodpovedna osoba

1. Zodpovednou osobou, ktord plni ulohy zamestnavatela podla zdkona o ochrane
oznamovatel'ov protispoloCenskej ¢innosti pre zamestnavatel'ov uvedenych v § 1 ods. 2 je

hlavny kontroldr obce Dolny Stal.
2. Hlavny kontrolér je zodpovedny za prijimanie, preverovanie, vybavovanie a evidenciu
oznameni a plnenie d’al§ich tloh stanovenych zdkonom a touto smernicou.

§ 3 Podavanie oznameni

1. Oznamenie mozno podat’:

a. osobne — Gstne do zapisnice,
b. pisomne,
c. elektronickou postou.



a) Oznamenie mozno podat’ osobne — ustne do zapisnice u zodpovednej osoby
b) Pisomné oznamenie sa poddva (osobne alebo posStou) na adresu:

Hlavny kontrolor

Obecny trad Dolny Stal

M. Korvina €. 676/2

930 10 Dolny Stal

Pisomné ozndmenie sa podava v uzatvorenej obalke s oznacenim ,Neotvarat — do ruk
hlavného kontrolora®“. Pisomné oznamenie sa podava zodpovednej osobe alebo do
podatel'ne obce, ktord je povinna doru¢ené oznamenie bezodkladne odovzdat’ zodpovedne;]
osobe.

c) Podanie ozndmenia elektronickou formou je mozné uskutocnit’ na e-mailovi adresu
zodpovednej osoby — hlavnému kontrolérovi obce Dolny Stal: hktorok@gmail.com
Tato forma podania ozndmenia je dostupna 24 hodin denne. Ozndmenie prijaté inou
osobou ako hlavnym kontrolérom obce je tato osoba povinnd bezodkladne postipit’ na
vybavenie hlavnému kontrolérovi obce Dolny Stal.

§ 4
Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osoby pri preverovani
oznameni, zachovavanie ml¢anlivosti 0 totoZnosti oznamovatel’a,
oboznamovanie oznamovatela s vysledkom preverenia jeho oznamenia

1. Na preverovanie ozndmeni je prisluSna zodpovedna osoba, ktorou je hlavny kontrolor
obce Dolny Stal.

2. Zodpovedna osoba je povinna prijat’ a preverit’ kazdé oznadmenie.

3. Pri preSetrovani ozndmeni sa vychadza z obsahu ozndmenia, bez ohl'adu na jeho
oznacenie.

4. Ak z obsahu podania vyplyva, Ze oznamenim je iba Cast’ tohto podania, podl'a tohto
predpisu sa preSetri len prislusna €ast’ podania. Zvys$né Casti podania sa vybavia podla
rezimu, pod ktory spadaju (napr. staznost’ podl'a zakona ¢. 9/2010 Z.z. o staznostiach).

5. Pokial’ z obsahu podania vyplyva, ze nejde o ozndmenie podla zakona, ale na
vybavenie podania je prislusnd ina organiza¢nd zlozka zamestnavatel'a alebo prislusny
iny organ, zodpovednd osoba podanie bezodkladne postipi tejto organizacnej
zlozke/tomuto organu. O tejto skuto¢nosti bezodkladne informuje oznamovatel’a.

6. Zodpovedna osoba je povinna preverit oznamenie najneskor do 90 kalendarnych dni
od jeho prijatia.

7.V odovodnenych  pripadoch moéze zodpovednd osoba lehotu uvedenu
v predchadzajicom odseku prediZit, a to najviac o d’alsich 30 dni. O tejto skutoénosti,
ako aj 0 dovodoch prediZenia lehoty je povinna bezodkladne informovat’ oznamovatela.
8. V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia udajov uvedenych v oznameni
zodpovedna osoba bez zbytocného odkladu vyzve oznamovatel’a na jeho doplnenie alebo
spresnenie s ur¢enim lehoty na uskuto¢nenie tohto tikonu.

9. Zpreverovania oznamenia je zodpovedna osoba vylicena v nasledujucich pripadoch:
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a) ak ozndmenie smeruje priamo voci zodpovednej osobe alebo
b) ak vzhl'adom na skuto¢nosti uvddzané v ozndmeni alebo vzhl'adom na okolnosti
pripadu mozno mat’ pochybnosti o nezaujatosti zodpovednej osoby vzhl'adom na pomer
zodpovednej osoby k preverovanej veci, k oznamovatel'ovi alebo k inym dotknutym
stranam, ktorych sa ozndmenie tiez priamo alebo nepriamo dotyka.
V takom pripade Statutarny zastupca organu verejnej moci ur¢i ini zodpovednu
osobu na preverenie dan¢ho oznamenia.
10. Zodpovedna osoba je opravnena v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat’ oznamovatela,
ako aj organ verejnej moci, oznaCeného zamestnanca C¢i Statutarneho zastupcu na
spolupracu pri preverovani oznamenia spolu s ur¢enim primeranej lehoty na poskytnutie
sucinnosti.
11. Pokial' oznamenie smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutarnemu
organu zamestnavatela, zodpovedna osoba bez zbytocného odkladu oboznami dotknutého
zamestnanca alebo Statutarny organ zamestnavatela s obsahom ozndmenia a umozni mu
vyjadrit’ sa k nemu, ako aj predlozit’ doklady, pisomnosti ¢i iné informacie potrebné na
spol'ahlivé preverenie veci.
12. Zodpovedna osoba je povinnéa zachovavat’ ml€anlivost’ o totoznosti oznamovatel’a. Pri
preverovani oznamenia sa pouZiva jeho odpis alebo, ak je to mozné, jeho kopia, bez
uvedenia udajov, ktoré by identifikovali oznamovatela.
13. O vysledku preverenia oznamenia spise zodpovedna osoba pisomny zaznam, v ktorom
zhrnie skuto¢nosti, ktoré uvadza oznamovatel’, a zaroven sa vyjadri ku kazdej skutocnosti,
ato z hladiska preverenia pravdivosti tvrdenych skuto¢nosti a z hl'adiska posudenia ich
pravnej relevancie vo vztahu k moznému naplneniu prvku protipravnosti.
14. Pred vyhotovenim zdznamu o vysledku preverenia ozndmenia zodpovednd osoba
umozni podavatelovi oznamenia vyjadrit’ sa k zistenym zaverom. Pokial’ oznamovatel
uvedie nové skutocnosti alebo so zistenymi zdvermi nesuhlasi, zodpovedna osoba sa musi
S tymito skutoCnostami a nesuhlasnymi ndmietkami vyrovnat v pisomnom zdzname
0 vysledku preverenia oznamenia s uvedenim, ¢i su tieto skutoCnosti a namietky
opodstatnené.
15. Zodpovedna osoba je povinnd oznamit’ oznamovatel'ovi formou pisomného zaznamu
vysledok preverenia ozndmenia a opatrenia, ak sa prijali na zaklade preverenia ozndmenia,
do desiatich dni od preverenia oznamenia.
16. Ak bolo preverenic oznamenia skonfené postupenim veci na vybavenie
podla Trestného poriadku alebo osobitnych predpisov, zodpovednd osoba si vyziada
vysledok vybavenia v rozsahu, ako to umoziuje osobitny predpis a do desiatich dni od
dorucenia tohto vysledku s nim oboznami aj oznamovatel’a.

§5

Evidovanie oznameni

1. Zodpovedna osoba je povinna viest' evidenciu oznameni, v ktorej zaznamendava
nasledujuce tdaje:

a) datum dorucenia ozndmenia,

b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatel’a,

c) predmet ozndmenia,

d) vysledok preverenia ozndmenia,

e) datum skoncenia preverenia oznamenia.
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2. Kazdé novoprijaté oznamenie je zodpovedna osoba povinnad bezodkladne zaevidovat
Vv evidencii oznameni pod ¢islom oznamenia, ktoré pozostdva z poradového Cisla jeho
dorucenia a roku dorucenia.

3. Zodpovedna osoba je povinna udaje uvedené v odseku 1 uchovavat v evidencii
oznameni najmenej tri roky odo dila doru€enia oznamenia.

§6
Spracuvanie osobnych udajov uvedenych vV oznameni

Zamestnavatel' je povinny spracivat’ osobné udaje v sulade s GDPR - General Data
Protection Regulation (Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady EU 2016/679
z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych o0s0b pri spractvani osobnych udajov a o volnom
pohybe takychto udajov, a v stilade so zakonom ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov.

§7
Zaverecné ustanovenia

1. Tento predpis je zavdzny pre zamestnancov obce Dolny Stil a pre zamestnancov
rozpoctovych a prispevkovych organizdcii v zriadovatel'skej pOsobnosti obce a je
dostupny na internetovej adrese obce: www.dolnystal.eu

2. Tento interny predpis nadobuda Géinnost’ diiom 20. decembra 2022.

Diiom nadobudnutia uc¢innosti tohto interného predpisu sa zruSuje interny predpis
obce ,,Zasady podavania, preverovania a evidovania podnetov podavanych v zmysle
zakona ¢. 307/2014 Z.z* zo dna 01.07.2015.

3. Statutarny organ obce preukazatelne obozndmi zamestnancov svojich organizacii
s touto smernicou.

Horvath Tomas
starosta obce v.r.
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